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	UKM-SPKP-BEN-PK11-GP01-BO01
	No. Semakan: 02
	Tarikh Kuatkuasa:01/04/2016

	
	BORANG PESANAN JAMUAN 



	PEMBEKAL: 

	TEMPAT: 

	TARIKH:
	MASA:
	NO. TEL:

	TUJUAN:

	PESANAN [tandakan ()]: Sila rujuk Pekeliling Bendahari Bil. 4/2016 Peraturan Mengadakan Jamuan Universiti sebelum membuat tempahan 
	[bookmark: _GoBack] KATEGORI
	KADAR JAMUAN (Tidak melebihi)

	
	Pagi                  
	Tengahari                
	Petang                 
	Malam                 

	MESYUARAT 
· Dalaman/ tetamu luar
· Tetamu luar (bagi aktiviti penjanaan/ endowmen)
	
RM 2.50
RM 5.00
	
	
RM 5.00
RM 10.00
	
	
RM 2.50
RM 3.50
	
	
-
-
	

	SEMINAR/ BENGKEL/ KURSUS/ LAWATAN/ AKTIVITI PELAJAR/ PENYELIDIKAN (Dalam & luar kampus)
· Peruntukan Universiti/ PTJ
· Pendapatan yang dijana/ Geran Penyelidikan
	



RM 5.00

RM 5.00
	
	



RM 10.00

RM 15.00
	
	



RM 5.00

RM 5.00
	
	



RM 10.00

RM 15.00
	

	MAJLIS RASMI/ PERASMIAN
· Warga kampus sahaja 
VIP
Tetamu
· Melibatkan tetamu VIP dari luar 
VIP
Tetamu
	

RM 10.00
RM 7.00


RM 15.00
RM 10.00
	
	

RM 15.00
RM 10.00


RM 20.00
RM 15.00
	
	

RM 10.00
RM 7.00


RM 15.00
RM 10.00
	
	

-
-


-
-
	

	MERAIKAN TETAMU LUAR
	RM 5.00
	
	RM 10.00
	
	RM 5.00
	
	-
	


 Syarat-syarat:
1. Tiada jamuan disediakan bagi mesyuarat yang kurang dari 1 jam
2. Tempahan jamuan tengahari adalah dibenarkan sekiranya mesyuarat melebihi jam 12.30 tengahari  

	PESERTA: (Sila buat lampiran jika ruangan tidak mencukupi)    RUJUK LAMPIRAN

	1. 
	6.
	11.

	2.
	7.
	12.

	3.
	8.
	13.

	4.
	9.
	14.

	5.
	10.
	15.

	PEMOHON:
	
	JAWATAN:

	JABATAN:
	
	PERUNTUKAN:

	KELULUSAN: Dekan/ Ketua Jabatan/ Pegawai Pentadbiran 


-------------------------------------------------
TANDATANGAN & COP JABATAN                                               TARIKH:

	Peringatan kepada Pembekal:
Pihak Universiti tidak akan bertanggungjawab ke atas sebarang tempahan yang tidak mengikut peraturan


Peraturan:
1. Jabatan Bendahari tidak akan meluluskan pembayaran ke atas sebarang tempahan yang tidak mengikut peraturan.
2. Tempahan yang melebihi kadar akan dibiayai oleh pegawai yang meluluskan tempahan ini.
3. Pembayaran tidak akan dibuat jika borang pesanan jamuan ini tidak lengkap atau tidak mengikut peraturan.
4. Borang hendaklah ditandatangan oleh pegawai yang diberi kuasa melulus. 
5. Borang ini boleh dicetak sendiri. Walaubagaimanapun PTj  perlu memastikan borang jamuan ini tidak disalah guna.
6. Borang ini adalah terhad bagi tempahan kurang dari RM500.00
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