
PENDAFTARAN DAN PENGESAHAN 
PENERBITAN 

Rusiah Hussin
Unit Arkib & Koleksi Khas

BENGKEL JURNAL TERINDEKS DAN SISTEM E-REPOSITORI
28 OGOS 2017



JENIS PENERBITAN

1. Buku
Penerbitan bercetak atau 
e-buku hasil penyelidikan 
individu atau 
berkumpulan.

Penerbitan bercetak atau 
e-buku yang disunting / 
disusun / diselenggara 
oleh ahli akademik UKM.

2. Bab Dalam Buku
Penerbitan bab dalam buku 
bercetak atau elektronik hasil 
penyelidikan individu atau 
berkumpulan.

3. Jurnal
Penerbitan dalam jurnal yang 
diindeks oleh ISI Web of Science 
(ISI WOS), SCOPUS, ERA dan 
lain-lain.

Penerbitan dalam jurnal yang 
tidak diindeks oleh mana-mana 
agensi.



JENIS PENERBITAN

5. Bahan Seminar/ 
Persidangan
Kertas seminar, abstrak, 
slaid, poster dan bahan 
yang terhasil daripada 
seminar yang diadakan 
di dalam atau di luar 
Negara tetapi tidak 
diterbitkan.

4. Prosiding/ Pascasidang
Penerbitan dalam prosiding 
hasil persidangan, seminar, 
kongres, kolokium/bengkel 
dan sebagainya 

6. Penulisan Popular Dalam 
Bidang
Penerbitan yang dihasilkan 
dalam akhbar, majalah 
bercetak atau atas talian.



JENIS PENERBITAN

7. Laporan Penyelidikan
Laporan akhir 
penyelidikan, laporan 
kerja perundingan, 
laporan teknik dan 
laporan cuti sabatikal.

9. Bahan Pengajaran/ Penyebaran 
Ilmu
Alat bantu mengajar yang 
digunakapakai semasa proses 
pengajaran, pembelajaran dan 
penyebaran ilmu dalam bentuk modul 
pengajaran, slaid pengajaran, video, 
blog, laman web, youtube dan lain-lain 
format multimedia yang berkaitan 
dengan pengajaran dan penyelidikan.

8. Kertas Dasar/ Polisi
Kertas polisi yang menyumbang 
kepadapembentukan/penambahbaikan
/ pemansuhan dasar/fatwa/ akta dan 
seumpamanya yang telah diterima 
pakai oleh pemegang taruh 
(stakeholder) sama ada agensi 
Kerajaan, Swasta atau Antarabangsa 
(selain daripada institusi yang dinilai).



JENIS PENERBITAN

10. Wawancara Akhbar/ 
Majalah
Penerbitan di akhbar / 
majalah hasil wawancara
/ rujukan yang  dilakukan
oleh wartawan dengan
ahli akademik UKM.

11. Wawancara TV/Radio
Penerbitan yang dirakam / 
disiarkan di media 
elektronik hasil wawancara 
/ rujukan yang dilakukan 
oleh wartawan dengan ahli 
akademik UKM.

14. Lain-lain
Monograf
Penerbitan Tak Berkala
Standard/ Garis Panduan
Laporan
Poster
Lain-lain

13. Ulasan Buku
Penilaian / kupasan / 
tafsiran yang 
merangkumi isi, gaya 
bahasa, bentuk fizikal 
dan lain-lain tentang 
sebuah buku yang 
diterbitkan.

12. Bahan Terjemahan
Penerbitan yang 
diterjemahkan daripada 
bahasa asal kepada 
bahasa lain.



PERKARA YANG DIPERLUKAN SEBAGAI BUKTI BAHAN PENERBITAN 

BIL JENIS BAHAN FORMAT BAHAN
1
2

Buku
Bab Dalam Buku

Softcopy dalam format PDF yang merangkumi :-
1. Muka hadapan bahan
2. Halaman yang tertera nama pengarang, no. ISBN, tempat dan

tahun penerbitan
3. Halaman kandungan
4. Teks penuh bahan (jika ada)

Atau
Naskhah asal (salinan bercetak) dihantar ke perpustakaan

3 Jurnal Softcopy dalam format PDF yang merangkumi :-
1. Muka hadapan bahan
2. Halaman yang tertera nama pengarang, judul jurnal dan artikel,

afiliasi UKM, no. jilid, isu/keluaran, tahun penerbitan dan no.
ISSN.

3. Teks penuh bahan
Atau
Naskhah asal (salinan bercetak) dihantar ke Perpustakaan



PERKARA YANG DIPERLUKAN SEBAGAI BUKTI BAHAN PENERBITAN 

BIL JENIS BAHAN FORMAT BAHAN
4 Prosiding Softcopy dalam format PDF yang merangkumi :-

1. Muka hadapan bahan
2. Halaman yang tertera nama pengarang, judul prosiding dan artikel,

afiliasi UKM, tahun dan no. ISBN/ISSN,
3. Teks penuh bahan

Atau
Naskhah asal (salinan bercetak/elektronik) dihantar ke Perpustakaan

5 Bahan
Seminar/Persidangan

Softcopy dalam format PDF yang merangkumi :-
1. Muka hadapan bahan
2. Halaman yang tertera nama pengarang, judul bahan, nama seminar,

tarikh dan tempat seminar atau buku program seminar
3. Teks penuh bahan

Atau
Naskhah asal (salinan bercetak/elektronik) dihantar ke Perpustakaan

6 Penulisan Popular 
dalam Bidang

Softcopy dalam format PDF yang merangkumi :-
1. Halaman yang tertera judul artikel, nama pengarang, no. ISBN/ISSN

(jika ada), muka surat artikel (jika ada), nama akhbar/majalah dan
tahun penerbitan

2. Print Screen tapak web sekiranya terdapat dalam format online
3. Teks penuh bahan

Atau
Naskhah asal (salinan bercetak/elektronik) dihantar ke Perpustakaan



PERKARA YANG DIPERLUKAN SEBAGAI BUKTI BAHAN PENERBITAN BIL JENIS BAHAN FORMAT BAHAN
7 Laporan

Penyelidikan
Softcopy dalam format PDF yang merangkumi :-
1. Muka hadapan bahan
2. Halaman yang tertera judul bahan, nama pengarang, tempat dan tahun

penerbitan
3. Halaman kandungan
4. Teks penuh bahan (jika ada)

Atau
Naskhah asal (salinan bercetak) dihantar ke Perpustakaan

8 Kertas
Dasar/Polisi

Softcopy dalam format PDF Kertas Dasar/Polisi berkenaan (Sekiranya tidak
berstatus sulit). Sekiranya pemilik dasar tidak menyenaraikan nama penyumbang
dalam kertas polisi maka diperlukan bukti-bukti di bawah:

1. Kertas polisi, blueprint, pelan induk, kertas kajian dan sebagainya;
2. Bukti hubungkait yang ada menyatakan penghargaan kepada 
pusat, kertas kerja yang menjadi rujukan kertas polisi dan mempunyai afliasi 
universiti;
3.     Bukti yang menunjukkan hasil kajian digunapakai; dan
4.     Surat lantikan staf menjadi ketua / ahli projek kajian.
Atau
Naskhah asal (salinan bercetak) dihantar ke Perpustakaan

9 Bahan
Pengajaran/
Penyebaran
Ilmu

Softcopy dalam format PDF yang merangkumi :-
1. Halaman yang tertera judul bahan, nama pengarang, tempat dan tahun

penerbitan
2. Halaman kandungan
3. Print Screen tapak web sekiranya terdapat dalam format aplikasi web (youtube, 

blog dan lain-lain)
4. Teks penuh bahan (jika ada)

Atau
Naskhah asal (salinan bercetak/elektronik) dihantar ke Perpustakaan



PERKARA YANG DIPERLUKAN SEBAGAI BUKTI BAHAN PENERBITAN 

BIL JENIS BAHAN FORMAT BAHAN

10
11

Bahan Terjemahan
Ulasan Buku

Softcopy dalam format PDF yang merangkumi :-
1. Muka hadapan bahan
2. Halaman yang tertera judul bahan, nama pengarang, no. ISBN,

tempat dan tahun penerbitan
3. Halaman kandungan
4. Teks penuh bahan (jika ada)

Atau
Naskhah asal (salinan bercetak) dihantar ke Perpustakaan

12 Wawancara
 Akhbar
 Majalah

Softcopy dalam format PDF merangkumi :
1. Halaman yang tertera judul artikel dan nama diwawancara/dirujuk, 

muka surat artikel, nama akhbar/majalah, tahun penerbitan dan no. 
ISBN/ISSN (jika ada),

2. Teks penuh bahan
Atau
Naskhah asal (salinan bercetak) dihantar ke Perpustakaan

13 Wawancara
 TV
 Radio

Softcopy dalam format PDF merangkumi :
1. Halaman yang tertera judul rancangan diwawancara/dirujuk dan tarikh

siaran
Atau mana-mana pembuktian berikut :
1. Surat Jemputan sebagai ahli panel, moderator dan lain-lain
2. Print Screen tapak web sekiranya terdapat dalam format aplikasi web
3. Gambar semasa sesi wawancara.



PERKARA YANG DIPERLUKAN SEBAGAI BUKTI BAHAN PENERBITAN 

BIL JENIS BAHAN FORMAT BAHAN
14 Lain-lain

 Monograf
Softcopy dalam format PDF yang merangkumi :-
1. Muka hadapan bahan
2. Halaman yang tertera nama pengarang, no. ISBN, tempat dan tahun

penerbitan
3. Halaman kandungan
4. Teks penuh bahan (jika ada)

Atau
Naskhah asal (salinan bercetak) dihantar ke perpustakaan

Lain-lain
 Penerbitan tak

Berkala

Softcopy dalam format PDF merangkumi :
1. Halaman yang tertera judul bahan, nama pengarang dan tahun

penerbitan.
2. Halaman kandungan.
3. Teks penuh bahan

Atau
Naskhah asal (salinan bercetak/elektronik) dihantar ke perpustakaan

Lain-lain
 Standard / Garis

Panduan
 Laporan
 Poster
 Lain-lain

Softcopy dalam format PDF merangkumi :
1. Halaman yang tertera judul bahan, nama pengarang dan tahun

penerbitan.
2. Teks penuh bahan

Atau
Naskhah asal (salinan bercetak/elektronik) dihantar ke perpustakaan



 Untuk pendaftaran perlu ada

PERKARA YANG DIPERLUKAN SEBAGAI BUKTI BAHAN PENERBITAN 

Artikel mempunyai maklumat :
Jurnal-
 Halaman yang tertera nama pengarang, 
 Judul jurnal dan artikel, 
 Afiliasi UKM, 
 No. jilid, isu/keluaran, 
 Tahun penerbitan dan
 No. ISSN.
 Teks penuh bahan

Artikel teks penuh bahan

1 2



Artikel mempunyai maklumat :
Prosiding/pascasidang
 Muka hadapan bahan
 Halaman yang tertera nama pengarang, 
 Judul bahan dan prosiding, 
 Afiliasi UKM, 
 No. ISBN/ISSN, 
 Tahun dan
 Teks penuh bahan

 Untuk pendaftaran perlu ada

PERKARA YANG DIPERLUKAN SEBAGAI BUKTI BAHAN PENERBITAN 

2
1





Langkah 1:

 Mengisi medan bagi pendaftaran bahan

 Mendaftarkan maklumat seperti yang tertera
dalam teks penuh

TATACARA PENDAFTARAN MAKLUMAT PENERBITAN 



Langkah 3:

 Muat naik salinan lembut
dalam format PDF/ 
hantar salinan bercetak
ke Perpustakaan

TATACARA PENDAFTARAN MAKLUMAT PENERBITAN 

Langkah 2:

 Lengkapkan maklumat
pengarang termasuk pelajar

 Pendaftaran seperti afiliasi di 
dalam teks penuh



PENDAFTARAN REKOD BARU



Pilih jurnal/ prosiding

Semak rekod sebelum
membuat pendaftaran

untuk elak duplikasi



Klik daftar baru, jika
artikel belum
didaftarkan



Pilih jenis bahan



Lengkapkan 31medan/ 18 
medan wajib dan

kemaskini langkah 1



Contoh Jenis bahan: Article In Press



Contoh Jenis bahan: Artikel Jurnal



Contoh Jenis bahan: Note



1. Melengkapkan pendaftaran penerbitan jurnal

1

2

3

4



5

6

7

…Melengkapkan pendaftaran penerbitan jurnal

8

9



Artikel teks penuh

1. Pengarang
3. Bil. Pengarang

4.Tahun
5. Tajuk artikel
6.Tajuk jurnal

7. Jilid, , keluaran, halaman
9. Abstrak

1 3

4

9

5

6 7



2

2. Pengarang koresponden
8. ISSN

8



Perlu selari dengan
bilangan pengarang

yang dinyatakan
dan pelajar juga

didaftarkan

2. Pendaftaran pengarang

Pastikan untuk memilih
Jabatan Penerbitan
seperti tertera pada
artikel untuk
meningkatkan statistik
Jabatan/Fakulti/
Pusat/Institut



 Muat naik salinan lembut dalam format PDF

 Rekod akan berstatus “Hantar”  dalam sistem e-ReP dan akan diambil
tindakan oleh jabatan masing-masing untuk pengesahan

 Pengemaskinian maklumat hanya boleh dilakukan oleh individu yang 
mendaftarkan penerbitan sahaja.

3. Muat naik salinan lembut



Pendaftaran Prosiding/ Pascasidang





Contoh: Prosiding/ Pascasidang

Prosiding/ Pascasidang
Makalah Dalam Prosiding – Makalah yang diwasit, disunting dan diterbitkan dalam prosiding
hasil persidangan, seminar, kongres, kolokium/bengkel dan sebagainya



Contoh: Prosiding/ Pascasidang



Contoh: Prosiding/ Pascasidang



 Semak satu persatu medan yang telah diinput dan
pastikan tepat dengan bukti bahan diberi.

 Jika tidak, perlu kemaskini pada medan yang 
diperlukan

 Sekiranya bahan bukti tidak lengkap atau
disertakan , rekod akan dipulangkan kepada
pengarang melalui sistem.

SENARAI SEMAK UNTUK PENGESAHAN

PERHATIAN LEBIH PADA STATUS INDEKS SCOPUS / ISI WOS 
SERTA MAKLUMAT IMPACT FACTOR & QUARTILE JURNAL



Contoh: Mesej Bahan yang dipulangkan/ dibatalkan



Isi borang
Status pendaftaran penerbitan di peringkat pengarang

Hantar
Rekod penerbitan dihantar oleh pengarang untuk disahkan di peringkat jabatan. F/I/P
perlu mengambil tindakan terhadap rekod berstatus Hantar.

Pengesahan jabatan
Pengesahan semua bahan perlu dibuat di peringkat jabatan. Perpustakaan akan mengambil tindakan
terhadap rekod berstatus Disahkan Jabatan.

Pengesahan Perpustakaan
Pengesahan semua bahan di peringkat Perpustakaan.

Pendaftaran dan pengesahan diperingkat jabatan yang tidak lengkap akan dikembalikan kepada isi
borang

STATUS PENDAFTARAN DAN PENGESAHAN



 Daftarkan penerbitan dengan lengkap untuk tujuan
pengesahan perpustakaan

 Daftarkan penerbitan sebaik sahaja bahan diterbitkan
supaya urusan pendaftaran dan pengesahan dalam
Sistem e-Rep dapat dilakukan dengan baik dan tiada
lambakan rekod pada hujung tahun untuk pengesahan
diperingkat jabatan dan perpustakaan

PERKARA PENTING UNTUK PIHAK YANG MENDAFTAR PENERBITAN



PERTANYAAN 
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