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Approval of Local Programs (Within Malaysia) 

2018 – 2020 (updated on 17/08/2020)
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Approval of Outbound Programs 

2018 – 2020 (updated on 17/08/2020)
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Circular 

Sekatan permohonan sekiranya
kurang 30 hari dari tarikh mula
program.

Program Dalam Negara

01

Sekatan permohonan sekiranya
kurang 90 hari dari tarikh mula
program. 

Program Luar Negara

02



Flow Chart
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Category of Activities

Research Activities

Uniform Unit

Faculty

College

Course

Participation/ 
Competition

Society/Club

UCTC UKM 
(Volunteering)



❑ Mobility Program
❑ Academic Award
❑ Community Service
❑ Publishing
❑ Workshop/Seminar/Conference
❑ Research Project

Forum/ 
Discussion/ 

Talk

Expo/ 
Exhibition/ 
Carnival/ 
Festival

Debate/ 
Speech

Community 
Service

Entrepreneur
ship

Culture/ ArtsReligiousDinner/ 
Anniversary

Participation/ 
Competition

Research
Study Tours/ 

Mobility

Training/ 
Course/ 

Workshop

Sports
Seminar/ 

Conference
Camping/ 

Exploration
Gathering/ 
Family Day

Type of Activities
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JENIS AKTIVITI

Dalam Negara (DN) 2018 - 2020
(sehingga tarikh 21/07/2020)
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JENIS AKTIVITI

Luar Negara (LN) 2018 - 2020
(sehingga tarikh 21/07/2020)
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DETAILS OF INFORMATION



Supporting Document– Outbound

Offer Letter from the agency to be 
visited

Financial Letter of Programme

Pamphlet/ Conference Brochure  

Date of Departure

Date of Arrival



List of Preparation

03

04

02

01 Approval Letter 

Copy of: 
a) Passport
b) Visa (sekiranya ada)
c) Flight TicketPurchase insurance (Travel & 

medical insurance)

Contact Number of the 
Malaysia Embassy

getfvid_10000000_442133819937367_7548639625537763269_n.mp4


Applicant's Verification Screen 
(Student)



Sample: Letter of Approval (DN)



Sample: Letter of Approval (LN)



Program Status



Forms & Format

1

2

3



Laporan Aktiviti

Mengeluarkan surat amaran secara
elektronik sebanyak dua (2) kali
dalam bentuk e-mel peringatan

Penahanan keputusan peperiksaan
dan ijazah bagi ahli majlis tertinggi
program terbabit (mulai 18/02/2019)

Mesyuarat Pengurusan Universiti Bil. 15/2018 bertarikh 4/12/2018 telah
meluluskan tindakan yang boleh diambil oleh HEP-UKM sekiranya pelajar tidak
menghantar laporan aktiviti; 30 hari selepas program tamat:



Laporan Aktiviti

DOWNLOAD

List of Participants (UKM  & Inbound) 

Recognition

Photo of Activities

Advisor Review Form

Financial Documents & 
Financial Reports

Publicity/Analysis



Modul Kecemerlangan

- Carta Alir Proses 

Pendaftaran
a) Input dimasukkan oleh pelajar b) Input dimasukkan oleh Penolong Dekan

(Hal-ehwal Pelajar) atau Ketua Pentadbiran

Fakulti/Institut

MULA

Pelajar 
Daftar Input Kecemerlangan 

Pelajar

Penasihat/ 
Pegawai HEP-UKM 

Peraku

TAMAT

Kembalikan kepada pelajar 
untuk pembetulan

Tidak Lengkap

Lengkap

MULA

Penolong Dekan (HEP) /
Ketua Pentadbiran (F/I/P) 

Daftar Input Kecemerlangan 
Pelajar

Dekan/ 
Timbalan Dekan

Peraku

TAMAT

Kembalikan kepada PD 
(HEP)/Ketua Pentadbiran 
(F/I/P) untuk pembetulan

Tidak Lengkap

Lengkap



KECEMERLANGAN



MAKLUMAT PROGRAM



MAKLUMAT 

PROGRAM

Anugerah – Cth: Anugerah Tokoh Siswa/Johan di pertandingan debat/ Gold Medal in 
Scientific and Technical Development

Pencapaian – Cth: 2 orang wakil ASEAN yang terpilih mewakili UNESCO ke India/ / 
Mewakili Malaysia dalam HYLI

Pengiktirafan– Penulisan Artikel Jurnal/Buku/ Penulisan di Akhbar/Dilantik sebagai
Belia Kebangsaan



MAKLUMAT 

PROGRAM



MAKLUMAT 

PROGRAM



MAKLUMAT 

PROGRAM



KECEMERLANGAN/PESERTA

/ PENASIHAT



PEMBUKTIAN



PERAKUAN



TAJUK

Skrin Penasihat

- Perakuan Kecemerlangan



TAJUK

Skrin Pelajar

- Senarai Kecemerlangan



Semakan Status
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Hadiah & Pingat

- Peringkat Universiti
P

R
A

SI
SW

A
ZA

H •ANUGERAH PELAJARAN 
DIRAJA

•ANUGERAH NAIB CANSELOR

•ANUGERAH TUN ABDUL 
RAZAK

• PINGAT  EMAS UNIVERSITI

•HADIAH BUKU UNIVERSITI
• BIASISWA KANAN UNIVERSITI

•HADIAH SYED KECHIK

•HADIAH TENGKU AMPUAN 
AFZAN

•HADIAH BUKU KOPERASI 
UNIKEB

•HADIAH ANUGERAH TESIS 
CEMERLANG KURSI 
PEMBANGUNAN LESTARI UKM 
– YSD TEKNOLOGI SISA SIFAR

SA
R

JA
N

A •ANUGERAH EMAS SARJANA

•HADIAH BUKU INOVASI MTDC

•HADIAH ANUGERAH TESIS 
CEMERLANG KURSI 
PEMBANGUNAN LESTARI UKM 
– YSD TEKNOLOGI SISA SIFAR

K
ED

O
K

TO
R

A
N •ANUGERAH EMAS 

KEDOKTORAN

•HADIAH BUKU INOVASI MTDC

•HADIAH ANUGERAH TESIS 
CEMERLANG KURSI 
PEMBANGUNAN LESTARI UKM 
– YSD TEKNOLOGI SISA SIFAR



Pencalonan Hadiah & Pingat

- Peringkat Universiti

B

D

C

A▪ Penglibatan dalam Persatuan/ 
Kelab

KRITERIA A

▪ Penglibatan dalam Program 
Pelajar

▪ Peringkat Program Pelajar
▪ Keterlibatan sebagai

Penceramah/ Panel/ 
Pembentang Kertas Kerja

KRITERIA B
▪ Kecemerlangan Pelajar
▪ Peringkat Kecemerlangan

Pelajar
▪ Mewakili

KRITERIA C

▪ Sahsiah
KRITERIA D 
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PUSAT PENGURUSAN DAN PEMBANGUNAN MAHASISWA


